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Circ. n.  5                                                                                    Roma, 09/09/2024 

OGGETTO: Avviso per le famiglie degli alunni delle classi PRIME della 
scuola primaria e secondaria di I grado, nonché per i nuovi iscritti e/o 
trasferiti 

La procedura di accesso a Google Workspace deve essere completata sia dai nuovi utenti 
che dagli studenti che effettuano il passaggio dalla scuola primaria alla secondaria di primo 
grado, in quanto tutte le password sono state resettate. 

Informiamo che questo Istituto utilizza la piattaforma Google Workspace come strumento 
per le attività didattiche. Questo strumento consente l'uso di funzionalità per la 
cooperazione e lo scambio di materiale didattico in modo gratuito e tracciabile. La 
collaborazione può avvenire solo tra utenti registrati sulla piattaforma. Si ricorda che 
l'account assegnato è di proprietà esclusiva della scuola. Questo account è stato fornito 
per facilitare le attività didattiche e sarà sospeso automaticamente al termine del percorso 
di studi presso il nostro Istituto. Si consiglia pertanto di salvare eventuali documenti e file 
personali entro la data di sospensione, poiché una volta disattivato, non sarà più possibile 
accedere ai dati presenti nell'account. 

Per ciascun alunno è stato creato un account con dominio @impastato.org, composto da 
nome.cognome dello studente, che funge da indirizzo email. In caso di nomi composti, 
questi devono essere digitati senza spazi, mentre per i nomi o cognomi contenenti lettere 
accentate o apostrofi, devono essere scritti senza accento e senza apostrofo.  

La password temporanea è:   alunni24 

Al primo accesso, vi sarà richiesto di sostituirla con una password personale.  
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Vi invitiamo a prendere visione dell’Informativa sull’uso e sul trattamento dei dati di Google 
Workspace for Education workspace.google.com   

Ricordiamo che questo account è distinto da quello del registro elettronico: i due servizi 
sono indipendenti, ciascuno con il proprio nome utente e password. 

PRIMO ACCESSO Effettuate il primo accesso seguendo questi passaggi: 

1. Accedete a www.google.it. 

2. Cliccate in alto a destra sul pulsante blu "Accedi" (se vedete un nome, un'immagine 
o una lettera, cliccateci sopra e selezionate "Esci". A questo punto apparirà il 
pulsante "Accedi", proseguite come indicato). 

3. Inserite: 
• Nome utente: nome.cognome@impastato.org 
• Password: alunni24 

4. Accettate i termini di servizio. 

5. Nella schermata che compare, cambiate la password inserendone una nuova, 
confermandola. 

Ora il vostro account istituzionale è attivo.  

Ricordate di annotare la password scelta in un luogo sicuro! Da questo momento la 
password temporanea non sarà più valida, e dovrete utilizzare sempre quella nuova, 
evitando di dimenticarla per non dover richiedere il ripristino all’amministratore di sistema. 

ACCESSO DOPO L'ATTIVAZIONE Per gli accessi successivi al primo, basterà inserire 
nome utente e password. L’accesso si effettua sempre dalla pagina principale di Google, e 
non dal registro elettronico. Consigliamo di utilizzare il browser Chrome per accedere e 
usare l'account Google Workspace. Anche altri browser sono compatibili, ma potrebbero 
avere problemi di visualizzazione con alcune applicazioni. Una volta entrati nella casella di 
posta e cambiata la password, potrete accedere a tutte le applicazioni dei servizi principali 
di Google Workspace (cfr. Informativa sull’uso e sul trattamento dei dati di Google 
Workspace for Education). 

ALUNNI GIÀ REGISTRATI Gli alunni che già possiedono un account Google Workspace 
dall'anno scorso, eccetto quelli che hanno effettuato il passaggio dalla quinta primaria alla 
prima classe della scuola secondaria di primo grado, devono semplicemente riattivare il 
proprio account utilizzando le credenziali dell'anno precedente. Per qualsiasi problema di 
accesso, inviate una richiesta di assistenza all’indirizzo: amministratore@impastato.org 

L’animatore digitale    
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